
厦门市国家级高企认定申报系统操作指南 

（2022 年版） 
一、注册/登陆 

（一）登陆科学技术部政务服务平台：fuwu.most.gov.cn 

（二）在首页“热点服务”中点击“高新技术企业认定” 

 

（三）点击“办理入口” 

 



（四）在“法人登陆”界面点击“立即注册账号”。已在该系统注册账号的企业

可直接输入登陆名和密码登陆，如企业忘记登陆名或密码，可点击“忘记登录

名？”或“忘记密码？”自行找回。 

 

（五）企业注册请选择“单位用户（法人）注册” 

 



二、填报 

（一）登陆后点击高新技术企业认定“办理入口” 

 

（二）第一步：点击“高企认定申报”，第二步：点击“新建申报材料”，后续可

点击“修改”填报材料 

 

（三）进入填报界面，逐一点击栏目进行填报，填写完整一页后点击“保存”，

待提示保存成功后就可离开当前页面。 

 



三、填报内容注意事项 

（一）填报说明：填报系统前请仔细阅读填报说明 

 

（二）告知承诺制：新增内容。自今年起，高新技术企业申报材料中的“营业执

照等企业注册登记证件”和“专利证书等企业知识产权证件”实行告知承诺制，

企业可自主选择是否适用告知承诺制办理。 

 

如企业选择采用“告知承诺制”，请勾选页面下方“已阅读并同意 《证明事

项告知承诺书》”，点击“下载证明事项告知承诺书模板”，签字盖章后，点击“上

传证明事项告知承诺书复印件”。选择此项后企业申报材料中可不用提供营业执

照与知识产权证书复印件。 

 

如企业不选择“告知承诺制”可跳过此项不填，申报材料中需提供营业执照

与知识产权证书复印件。 



（三）注册信息登记表 

1、请正确选择“企业所得税征收方式”，一般为“查账征收”，选择“核定

征收”的企业请务必与财务人员确认 

 

2、“企业规模”请按注册资本选择，“技术领域”请与系统申报书中的选择

保持一致 

 

3、“股权结构”点击绿色+号可新增信息，“公民类型”填报的是个人股东，

“法人类型”填写的是企业股东。 

 

4、“经营范围”和“企业简介”为必填项 

 



5、注意：企业注册信息表中，如要修改法人、注册资本等固定信息，可在

“企业注册信息管理”中修改。修改保存后点击右上角“更新申请书中企业注册

信息”。 

 

（四）申请书封皮 

认定机构选择厦门市认定机构办公室；申请日期根据企业实际申请时间选择 

 



（五）主要情况表（本页填写完成后记得保存） 

1、技术领域：请根据企业产品的核心技术选择一个主要领域 

2、“获得知识产权数量”和“人力资源情况”为系统自动计算，不用手动填

报 

 

3、近三年经营情况 

净资产请按附件提供的 2019-2021 年度审计报告的数据填报，如有调账的企

业，请按调账后的正确数据填报； 

销售收入应按附件提供的2019-2021年企业年度所得税纳税申报表中的营业

收入数据填报（理论上年度审计报告的营业收入与纳税申报的营业收入一致），

如纳税申报表与年报审计报告数据不一致，应按正确的金额调整纳税申报表或年

度审计报告。 

 



4、近三年研究开发费用总额 

近三年研究开发费用总额为系统自动填报（系统自动采集 RD 表中填报的研

发费用数据）； 

在中国境内研发费用总额（含在境内发生的委托外部研发费用）为手动填报，

请按专项审计/鉴证报告确认的研发费用实际发生金额填报（不要填折算金额）； 

基础研究一般指基础科学研究（区别于应用研究）。意思是指为了获得关于

现象和可观察事实的基本原理的新知识（揭示客观事物的本质、运动规律，获得

新发现、新学说）而进行的实验性或理论性研究，它不以任何专门或特定的应用

或使用为目的，没有该项研发投入的填 0。 

 

5、近一年企业总收入： 请按专项审计/鉴证报告确认的总收入金额填报 

近一年高新技术产品（服务）收入：系统自动计算（应与专项审计/鉴证报

告确认的高新产品收入一致） 

 



（六）知识产权汇总表 

1、表格内的数据企业不用手动填报，由系统根据知识产权列表填报的情况

自动统计累加 

 

2、知识产权列表和已用 II 类知识产权，可以手动录入（点击“添加”），也

可以批量生成（点击“查找”） 

 

手动录入：企业可手动逐一输入知识产权。在“查找”中找不到的知识产权

也可以采用手动录入（注意：在“查找”中找不到的知识产权，企业虽采用告知

承诺制，但系统仍会要求上传附件） 

 



批量添加：对于重新认定的企业，以前使用的 II 类知识产权（有效期内）也

可通过批量添加，系统会自动分配到“已用 II 类知识产权”列表中（批量添加的

知识产权，如企业采用告知承诺制，可不用上传任何附件） 

 

添加后： 

 



（七）人力资源情况表 

1、总体情况：手动填报，“企业职工”和“科技人员”总数请按认定办法要

求的统计方式计算全年月平均人数 

 

2、全体人员结构：“学历人数”和“年龄人数”合计要小于等于“总体情况”

表中的“企业职工”总数 

 

附件：按厦门市认定机构要求上传，填写完整后保存 

 



（八）企业研究开发活动情况表 

企业近三年开展几项研发活动就添加几项，没有数量多少的要求，要符合企

业实际情况（与专项审计/鉴证报告一致）。如企业申报前有做过研发项目鉴定，

在研发项目鉴定专家评审中被否决的项目也不能作为高企的研发项目。 

 

 

 

 



（九）企业年度研究开发费用结构明细表 

根据专项审计/鉴证报告中 “研究开发费用（实际发生额）结构明细表”审

计的金额，分年度、分项目填报，注意填报单位“万元” 

 

 

 



（十）上年度高新技术产品（服务）情况表 

企业上年度实现销售收入的高新技术产品（服务）有几个就添加几项，没有

数量多少的要求，要符合企业实际情况（与专项审计/鉴证报告一致），没有收入

的产品不填。 

 

 

 



（十一）企业创新能力 

1、知识产权对企业竞争力的作用 

 

2、科技成果转化情况 

 



 

 

 



3、研究开发与技术创新组织管理情况 

 

 

4、管理与科技人员情况 

 



（十二）企业参与国家标准或行业标准制定情况汇总表 

选填，参编的国标或行标需为已发布的标准，没有参编的企业不填 

 

 



（十三）上传附件 

 

 



四、提交系统申报材料 

系统填写完整并保存，确认无误后，先点击“打印所有材料”，生成系统

申报书（PDF 版本），再点击选择受理机构并提交。 

 

注意：为提升企业申报材料的完整性、准确性，市高新协会可免费为企业

提供申报辅导服务。为减少企业现场等待时间，协会已开通微信预约辅导服务，

申报企业本着自愿的原则，即日起至每批网上申报截止日前（申报截止日后不

再提供申报材料辅导服务）可到“厦门高新协会”微信公众号→“服务专栏”

→“预约服务”进行预约，并在约定的时间将纸质材料初稿送至市高新协会享

受免费辅导修正服务。  

 

微信公众号：厦门高新协会 

 


